
附件5-1
东莞理工学院学生外校学习交流学分认定申请表

学号               姓名                  外校交流时间         至        
学院               专业及班级                       联系电话                    
交流学校：                （国家或地区）／                      （大学或机构）／                                           （专业）

	20  -20  学年第   学期在外校学习交流期间学分认定

	赴外交        流学校
	毕业学分要求
	获得总学分
	获得学分课程平均学分绩点

	
	
	　
	

	本校
	在交流学期我校        必修课程应修学分
	
	我校本专业           毕业学分要求
	

	
	认定学分与成绩
	必修课程学分
	　
	必修课程成绩
	　

	
	
	选修课程学分
	　
	选修课程成绩
	　

	
	
	总学分
	　
	认定本校课程              平均学分绩点
	　

	学生所在系领导审核意见（依据是专业人才培养方案）：


	                                 签字：                   日期：

	分管教学的学院领导核查意见:


	                                签字（盖章）：           日期：

	教务处核准备案意见:


	                               签字（盖章）：           日期：


备注：1、此表为参加外校学习交流项目的学生使用，一式两份，在学院指导下填写并通过所在学院、教务处的审批。
审批后由教务处和学院存档。

2、办理时携带学生证或身份证、外校选修课程成绩单原件、复印件（2份）。
附件5-2

东莞理工学院学生外校学习补修课程认定表

学号               姓名                  外校交流时间         至        
学院               专业及班级                        联系电话                    
交流学校：                （国家或地区）／                      （大学或机构）／                                           （专业）

	序
号
	学生交流学期（20  -20  学年第   学期）需补修的本校课程

	
	课程名称
	课程类别
	学分

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	学生所在系领导审核意见（依据是专业人才培养方案）：
                                    签字：                   日期：

	分管教学的学院领导核查意见:

                                    签字（盖章）：           日期：


备注：1、此表为参加外校学习交流项目的学生使用，由学生所在学院进行审批、存档。

2、办理时携带学生证或身份证、外校选修课程成绩单原件、复印件。
3、如无补修课程无需填写此表格。

相关说明：

一、办理时间：返校2周内提交申请及相关材料。
二、办理流程：学生填写《学生赴国（境）外学习交流课程学分认定转换申请表》→所在学院审核→教务处审批、存档备案→所在学院存档。
三、提供办理材料：学生证或身份证、申请表、国（境）外选修课程成绩单原件、成绩单复印件。

四、认定的主要内容：申请能认定转换的课程学分数，确认无法申请冲抵的需补修的本校课程。无法冲抵的课程由学生根据课表申请补修或免听。

课程学分整体转换计算方法： 认定转换为我校课程学分数=学生在外校取得的学分数×我校本专业毕业要求的最低学分数（不含课外学分）÷外校毕业要求的最低学分数。
转换后学分数按四舍五入取整。
五、成绩管理：学生在外校学习的成绩记录不录入教务系统，以外校提供的纸质档案复印件和扫描电子文档保存，学生的学习成绩档案将由校内学习成绩档案和校外学习成绩档案两部分组成。请交流学生务必保存好外校学习成绩单！！！
六、学分认定申请表填写、计算注意事项

1、赴外交流学校：

（1）毕业学分要求：外校相应专业毕业要求的最低学分（不含课外学分）。可查阅外校相应专业的人才培养方案。
（2）获得总学分：学生在外校获得的总学分数。
（3）获得学分课程平均学分绩点：按我校平均学分绩点的计算方法，计算出在外校获得学分课程的平均学分绩点。
2、本校

（1）在交流学期我校必修课程应修学分：我校相应专业人才培养方案交流学期必修课程应修学分。
（2）我校本专业毕业学分要求：我校相应专业人才培养方案“人才培养方案校核表”中可查阅（不含课外学分）。
（3）认定学分与成绩：
总学分=必修课程学分+选修课程学分，同时，总学分≤认定转换为我校课程学分数。
认定本校课程平均学分绩点=（必修课程学分×必修课程成绩绩点+选修课程学分×选修课程成绩绩点）÷总学分，同时，认定本校课程平均学分绩点≤在外校获得学分课程平均学分绩点。
必修课程学分、选修课程学分，应根据人才培养方案、人才交流计划表进行申请认定。 认定的学分如不是整数，教务员在录入学生成绩时按四舍五入取整。
