东莞理工学院学生缓考申请表
	姓  名
	
	学号
	

	班  级
	        院      级                专业      班

	课程名称
	学 分
	任课教师
	上课时间

	
	
	
	

	申
请
理
由
	

	医务室意见（附住院证明）
	

	任课教师意见
	签名：            年     月     日

	学生所在学院意见
	签章：            年     月     日


注：1.学生因重病或特殊事由不能参加正常期末考试者，必须在考试前提出缓考申请并附相关证明。未及时办理缓考手续又没参加考试的，成绩以零分记，按旷考论处。任选课不允许申请缓考。
2.此表一式三份，所在院系、本人、任课教师各保留一份。
3.缓考课程成绩处理：
（1）任课教师凭学生的缓考申请表，在教务系统登录成绩时，录入学生的平时成绩，期末成绩不录入，备注缓考。
（2）学生在后面学期参加期末考试后，改卷教师将该生期末考试成绩以纸质成绩单交到开课单位。由开课单位教务员根据平时成绩、期末成绩和综合成绩折算公式，在教务系统中录入该生的成绩。
